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DER VERKEHRSVERBU

Assistenz der Geschaftsfiihrung

Vollzeit

Werde Klimaheld:in! Als Mitglied im Team des Verkehrsverbundes Ost-Region (VOR) arbeiten Sie mit an
der Planung, Koordinierung und Sichtbarkeit des 6ffentlichen Verkehrs in Wien, Niederdsterreich und dem
Burgenland. Wir verkniipfen unsere Offis wie Bus und Bahn mit flexiblen Mobilitatsformen und evaluieren
laufend neue Ideen.

O Das erwartet Sie

¢ Unterstlitzung bei inhaltlichen Themen

¢ Koordination und Abstimmung von Themen im Unternehmen oder mit externen Partner:innen
* Aufbereitung von Unterlagen

® Erstellen von Prasentationen

¢ Terminkoordination fur die Geschéaftsfihrung

* Unterschiedliche Tatigkeiten im Bereich Offentlichem Verkehr

® Ein spannendes, dynamisches Arbeitsumfeld

(O Das bringen Sie mit

° Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und/oder Studium

* Berufserfahrung im Sekretariats-/Assistenzbereich

* Hands-on Personlichkeit mit freundlichem, gepflegtem Auftreten und sehr guten Umgangsformen

* Sehr gute schriftliche und mindliche Ausdrucksfahigkeit sowie ausgezeichnete Deutschkenntnisse

° Gute PC Anwenderkenntnisse (insbesondere MS Office)

* Organisationstalent und exzellente Prioritatensetzung

° Genaue und strukturierte Arbeitsweise

° Stressresistenz und Flexibilitat

° Pro-aktive, genaue und selbststandige Arbeitsweise gepréagt durch Freude an der Arbeit und der
Umgang mit Menschen

O VORteile fiir Klimaheld:innen
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Gute Work-Life-Balance
Erreichbarkeit moglichkeiten Verglnstigungen programm

Weiterbildungs- Diverse Paten-

Wir wenden uns an dynamische Persdnlichkeiten mit hoher Eigenmotivation und groem Interesse an einer
Mitarbeit in der Verkehrsverbund Ost-Region (VOR) GmbH. Fir die vakante Stelle bieten wir neben sozialen
Leistungen ein Jahresbruttogehalt ab EUR 46.938,00 an. Bei entsprechender Qualifikation und
Berufserfahrung besteht die Bereitschaft zur Uberbezahlung.

Weitere Einblicke Gber den VOR finden Sie hier: n m

HIER BEWERBEN


https://www.facebook.com/VORgmbh
https://www.youtube.com/channel/UCExmmIe5r2j8_4xSLkee5ng/featured
https://karriere.vor.at/onlinebewerbung/Programme/onlinebewerbung_start.asp?template=1&objnr=304368
https://karriere.vor.at/onlinebewerbung/Programme/onlinebewerbung_start.asp?template=1&objnr=304369
https://212745.ob.sagedpw.at/programme/onlinebewerbung_detail.php?template=1&objnr=304405
https://212745.ob.sagedpw.at/programme/onlinebewerbung_detail.php?template=1&objnr=2386
https://www.linkedin.com/company/verkehrsverbund-ost-region-vor/
https://www.linkedin.com/company/verkehrsverbund-ost-region-vor/
https://www.facebook.com/VORgmbh/?locale=de_DE
https://212745.ob.sagedpw.at/programme/onlinebewerbung_detail.php?template=1&objnr=304412



